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Cliquez sur « Mot de passe oublié » pour créer votre accès sécurisé. 

Accès et identifiants
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FCA Connect est une application qui vous permet, en tant qu’entreprise, de compléter des informations relatives à
l’instruction du contrat d’alternance de l’apprenti que vous souhaitez recruter.  
Vous avez reçu un mail du CFA de l’université avec lien de connexion et vos identifiants pour accéder à FCA Connect.



A la connexion sur FCA Connect, vous arrivez sur la page d’accueil. 

Depuis cette page d’accueil, vous avez accès aux différents apprentis de votre entreprise, les actions à mener ainsi
que les contrats rattachés à votre entreprise. Cliquer sur “Contrats : Saisie & Corrections” :

Page d'accueil
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Si vous devez compléter ou valider certaines informations, une notification rouge « Compléter cerfa »
sera affichée sous l’intitulé « Actions » tout à droite de la page.

Un formulaire lié au contrat s’ouvre. 

Complétude des informations
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TEST Étudiant
Né le 01/01/00



Un premier bloc « L’apprenti » vous permet de visualiser les informations de l’apprenti en question.  

Aucune action de votre part n’est à réaliser concernant les données de l’alternant. 

Mes contrats - L’Apprenti(e)

5

Mme TEST test 01/01/2000

Adresse test



Descendez jusqu’au bloc « Employeur ».
Vérifiez ou complétez les données liées à
votre entreprise. 

Tous les champs avec une étoile rouge
sont obligatoires. 
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Mes contrats - L’employeur



Mes contrats - L’employeur
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Si le lieu d’exécution du contrat de travail de l’apprenti est différent, veuillez le déclarer puis saisir l’adresse. 



Mes contrats - Maîtres d’apprentissage

Descendez jusqu’au bloc « Maîtres d’apprentissage », et complétez les informations demandées.
Vous avez la possibilité de déclarer deux maîtres d’apprentissage. 
Tous les champs avec une étoile rouge sont obligatoires.
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Mes contrats - Contrat

Descendez jusqu’au bloc « Contrat ». Complétez les données liées au contrat de travail. Vous avez le choix de
donner mandat ou non au CFA pour le dépôt des documents auprès de l’OPCO.
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Mes contrats - Rémunération
Descendez jusqu’au bloc “Rémunération”. Complétez les informations nécessaires.
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Mes contrats - Financier et Signataire

Descendez jusqu’au bloc “Financier et Signataire”. Complétez les données nécessaires.
Dès que tous les blocs sont remplis et tous les champs obligatoire (avec étoile rouge) complétés, vous pouvez
cliquer sur le bouton « Enregistrer ».  
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Mes contrats
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Depuis la page d’accueil de FCA Connect, en cliquant sur l’onglet « Mes contrats », vous pouvez visualiser
la liste de vos apprentis et visualiser le détail de chacun en cliquant sur « Voir détails ». 

TEST Étudiant
Né le 01/01/00



Mes Missions
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Pour saisir les missions de votre apprenti, cliquez sur l’onglet “Missions” puis sur “Détails missions” : 

TEST Étudiant
Né le 01/01/00



Mes Missions
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Cliquez ensuite sur “Saisir une mission”

TEST Étudiant

Né le 01/01/00

TEST Responsable



Mes Missions
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Saisissez le contenu des missions :



Mes Missions
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Vous pouvez ensuite les enregistrer en brouillon, si vous avez besoin les modifier ultérieurement :

TEST Étudiant

Né le 01/01/00

TEST Responsable



Mes Missions
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Une fois les missions définitives saisies, cliquez sur “Prêt à être valider” ; cela envoie les missions au responsable
pédagogique de la formation pour validation. Vous pouvez suivre l’état d’avancement directement dans l’onglet
“Missions”.

TEST Étudiant

Né le 01/01/00

TEST Responsable



Mes Missions
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Si le responsable pédagogique ne valide pas les missions proposées, vous recevrez un mail d’ajustement, avec un
lien vous permettant d’aller les rectifier : 

TEST Étudiant

Né le 01/01/00

TEST Responsable



À tout moment, vous pouvez cliquer sur votre nom en haut à droite puis « Voir mon profil » pour visualiser vos informations. 

Profil et contacts

19N’hésitez pas en cas de question ou de blocage, à contacter directement le CFA : contact@cfa.parisnanterre.fr

test@mailtest.com

mailto:contact@cfa.parisnanterre.fr
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