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▶ S'AUTHENTIFIER

Chaque utilisateur reçoit un mail automatique de la plateforme avec un login
et un lien pour configurer son mot de passe en ligne.
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L’adresse mail sert d’identifiant.
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▶MODIFIER SES INFORMATIONS PERSONNELLES

Accès à sa fiche personnelle :
Clic sur son nom ou sur la
pastille en haut à droite 

Modifier ses
informations
personnelles

Ajouter
une photo
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▶ DÉCOUVRIR SON ESPACE EN LIGNE

Liste de tous les
questionnaires,
sur un ou deux
ans suivant les

contrats

Suivi de la
complétude
du livret

Dernières
actions
réalisées sur
le livret

Questionnaires à compléter +
date de fermeture

Membres du
trinôme

Informations
relatives au

contrat

Documents
utiles du CFA 

Boutons interactifs :
descriptif  de la

formation et contacts

Accès aux différents
modules : liens utiles,

échanges de documents,
bloc note et messagerie
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▶LIRE LE TABLEAU DE BORD

Quel profil signe les questionnaires ?

A : Apprenti TP : Tuteur Pédagogique TE : Tuteur Entreprise
(Maître d’apprentissage)

Le questionnaire est validé

Le questionnaire est ouvert à la saisie et à la
validation

Le questionnaire n’est pas encore ouvert (la
date d’ouverture s’affiche en passant la souris
dessus), ou il est clôturé sans avoir été
complété (la date de clôture s’affiche en
passant la souris dessus)

Le profil n’est pas concerné par le
questionnaire

Pictogrammes du tableau de bord
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▶SIGNER UN QUESTIONNAIRE

L’utilisateur clique sur “Compléter”

Les réponses saisies s’enregistrent
automatiquement en brouillon.

Une fois le
questionnaire signé, il
n’est plus possible de
modifier les réponses.
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▶ÉCHANGER DES DOCUMENTS

Il est possible de partager un document avec l'un ou tous les membres de son trinôme (apprenti,
tuteur, maître d'apprentissage), et d'envoyer une notification par mail.

Le CFA met également à votre disposition des documents relatifs aux droits et devoirs des apprentis,
tuteurs pédagogiques et tuteurs entreprises.

Cliquer pour ajouter un document



▶ LIENS UTILES
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Le CFA met à votre disposition un certain nombre ressources en lien avec l’apprentissage.
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▶ UTILISER LA MESSAGERIE

→

Studea propose un système de messagerie interne, permettant de contacter certains
membres de son trinôme et la possibilité d’ajouter une notification automatique 

Nouvelle
conversation
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▶AJOUTER UNE NOTE

Le module bloc-notes permet à chaque membre du trinôme de créer une note :

Il est possible de sélectionner par
qui la note est visible, l’intégrer au
livret d’apprentissage et envoyer
une notification par mail au
destinataire concerné. 



12 | Université Paris Nanterre ▶ Guide utilisateur Studea

▶NOUS CONTACTER

hotline@cfa.parisnanterre.fr

https://cfa.parisnanterre.fr/

Pour toute demande, vous pouvez contacter votre gestionnaire apprentissage indiqué sur la
page d'accueil de votre formation. 

https://cfa.parisnanterre.fr/
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