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▶ S'AUTHENTIFIER

Chaque utilisateur reçoit un mail automatique de la plateforme avec un login 
et un lien pour configurer son mot de passe en ligne.
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▶ MODIFIER SON MOT DE PASSE

À sa première connexion, l'utilisateur va pouvoir modifier son mot de passe. Il peut également le faire 
depuis la rubrique VOTRE FICHE PERSONNELLE.

NB : le mot de passe doit au moins contenir 8 caractères avec un chiffre
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▶ LIRE LE TABLEAU DE BORD

Le questionnaire est validé

Qui doit remplir et / ou signer le 
formulaire ?
Apprenti.e. 
Tuteur.rice
Maître d'apprentissage

→ → 
→ 

→ 
Affichage par profil des dates 
d'ouverture et de fermeture 
du questionnaire

Le questionnaire est ouvert à la saisie / validation

Le questionnaire est bloqué car l'échéance est dépassée
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▶ SIGNER UN QUESTIONNAIRE

Permet de remplir le questionnaire en 
plusieurs fois. Les réponses enregistrées 
sont non visibles du trinôme. 

Le questionnaire est validé, vous ne pouvez 
plus revenir sur vos réponses.
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▶ PAGE D'ACCUEIL DU LIVRET NUMÉRIQUE DE L'ALTERNANT

→

→ 

→ 

Présentation de la formation

Documents disponibles en 
téléchargement

Contact(s) du CFA pour la 
formation sélectionnée



▶ EXPORTER LE LIVRET NUMÉRIQUE

Dans la rubrique "Liste des questionnaires", il est possible d'exporter le livret 
numérique de l'apprentissage en format PDF. 
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→

NB : Il est également possible depuis la rubrique "Echange de documents" d'ajouter d'autres documents au PDF 
final avant de l'exporter. Il faut alors cliquer sur "Intégrer le fichier (PDF) au contenu du livret d'apprentissage". 
(Voir page 9)

→
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▶ ÉCHANGER DES DOCUMENTS

Il est possible de partager un document avec l'un ou tous les membres de son trinôme (apprenti, 
tuteur, maître d'apprentissage), et d'envoyer une notification par mail.

Depuis la rubrique "Échange de 
docs", cliquer sur le bouton "Ajouter 
un document". 

→

→
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▶ UTILISER LA MESSAGERIE

Les utilisateurs peuvent communiquer entre eux via une messagerie interne à Studea : depuis la 
rubrique "Ma messagerie", cliquer sur le bouton "Nouveau message".

→
→



11 | Université Paris Nanterre ▶ Guide utilisateur.rice Studea

▶ NOUS CONTACTER

hotline.studea@liste.parisnanterre.fr

Pour toute demande, vous pouvez contacter votre gestionnaire apprentissage indiqué sur la 
page d'accueil de votre formation. 

https://cfa.parisnanterre.fr

https://cfa.parisnanterre.fr
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